
 
 
 
 

Sie sind genau, penibel, korrekt, wissbegierig, lieben Zahlen und wollen mit uns Ihr Wissen teilen! 
Dann sind Sie genau richtig bei uns!  

 
Wir suchen für unser Team in St. Pölten jemanden als Verstärkung mit Erfahrung im Bereich 

Lohnverrechnung. 
 

Lohnverrechnungsangestellt(er)e – bis 25h/Woche 

 

Auf Sie wartet ein mehrköpfiges Team, welches Sie im Bereich der Lohnverrechnung unterstützen 
können.  

In erster Linie konzentrieren Sie sich auf die monatlichen Abrechnungen der Dienstnehmer unserer 
Klienten in den verschiedensten Branchen.  

Anforderungen:  

* Erfolgreich abgelegte Personalverrechnungsprüfung  
* Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung, idealerweise in einer Steuerberatungskanzlei 
* Interesse an Weiterbildungen  
* gute EDV-Anwenderkenntnisse  
 
Tätigkeitsbereiche:  
* Mitarbeit im Bereich der Lohnverrechnung (unterschiedlichste Kollektivverträge) 
* Ansprechperson in arbeits-, lohn- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen 
* Zusammenarbeit mit diversen Behörden, Sozialversicherung, ÖGK und Finanzamt 
* Buchhaltung 
 
Angebot:  
* interessantes Aufgabengebiet  
* Dauerstelle mit Gleitzeitmöglichkeit 
* leistungsgerechte Bezahlung  
  

Die genaue Entlohnung richtet sich nach Ihren Qualifikationen und Vordienstzeiten und wird in einem 
persönlichen Gespräch vereinbart (KV-Mindestlohn 1.137,00 € für 25h/Woche). 
  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige und schriftliche Bewerbung!  
  
Diese richten Sie bitte an: kanzlei@mandatconsult.at oder per Post an:  
  
mandat consult  

Hugo von Hofmannsthal-Straße 3  
3100 St. Pölten - Spratzern  
Mehr Informationen zu unserem Betrieb finden Sie auf: www.mandatconsult.at    


